>
ful ¥ GOBERND MIMIS TERIS) Junta de AndaIUCIa
- T O ESPANA DE ERUGACIGNM, FORMAGISN PROFES IOMAL Consejeria de Desarrollo Educativo
-

s ¥ DEFORTES y Formacién Profesional

GUIA PARA PRESENTAR PROYECTOS DESTINADOS A FOMENTAR EL ESPIRITU
EMPRENDEDOR Y EL. AUTOEMPLEO EN EL ALUMNADO DE FORMACION PROFESIONAL
EN EL PRIMER TRIMESTRE DEL CURSO ESCOLAR 2024-2025 EN COLABORACION CON
LAS EMPRESAS.

A continuacién, se describen los pasos necesarios para realizar el proceso de
presentacion de proyectos destinados a fomentar el espiritu emprendedor y el autoempleo
en el alumnado de FP en el primer trimestre del curso escolar 2024-25 en colaboracién con
las empresas a través de Séneca. Se recomienda leer la guia al completo antes de
proceder al proceso de presentacion.

La presentaciéon de un proyecto especifico debe realizarse con el perfil de
“Direccion” y consta de cuatro pasos:

Paso 1: Acceso al formulario de solicitud en Séneca.

Paso 2: Cumplimentacién de los diferentes apartados en Séneca, adjuntando los
documentos necesarios.

Paso 3: Generacion del documento del proyecto especifico.

Paso 4: Presentacion y firma digital del proyecto.

Paso 1: Acceso al formulario de solicitud en Séneca.

Lo primero es acceder al formulario de
solicitud. Para ello, en el menu desplegable
de la parte superior izquierda, seguir la
siguiente ruta: Centro > Planes y programas
educativos. Organizacién del centro

+ Centro

Planificacion
Certificaciones de Matriculas
Planes de Estudios

Servicios Ofertados

*Programa CIMA
Planes y Proyectos Educativos > I
D i [ 571

Una vez dentro, debes seleccionar “Solicitados” en el desplegable, y seleccionamos
“Anadir” en la parte superior derecha de la pantalla:
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RELACION DE PLANES/PROYECTOS EN EL CENTRO E <

e
ra
L

Planes y Proyectos Educativos en situacién de:

Solicitados

I Planes de Estudios +

igente
Servicios Ofertados + Finalizado

No Aprobados
I Titulos + Solicitados

Consejo Social
Cuestionarios
I Planificacion +
Certificaciones de Matriculas NO EXISTEN DATOS
Memoria informativa

Planes y Programas Educativos 2

Planes y Proyectos Educativos >

Una vez hemos afladido una nueva solicitud, nos aparecerd la siguiente pantalla,
donde seleccionaremos la opcién “Proyectos destinados a fomentar el espiritu
emprendedor y el autoempleo en el alumnado de FP”:

PLANES Y PROYECTOS EDUCATIVOS SOLICITADOS POR EL CENTRO <«

« Plan/Proyecto Educativo:
= Centro g

Imulws Proy. de innovacion/investigacién en colaboracién con universidades andaluzas

Red Andaluza Escuela: "Espacio de Paz"
Cansejo Social =

—
l Proyectos destinados a famentar el espiritu emprendedor y el autoempleo en el alumnado de FP. I
Cuestionarios

I Planificacién +
Certificaciones de Matriculas
Memoria informativa

Planes y Programas Educativos D

Planes y Proyectos Educativos

«Netificaciones
«Transformacién Digital Educativa

Programas para la Innovacién ¥

Paso 2: Cumplimentacion de los diferentes apartados en Séneca, adjuntando los
documentos necesarios.

Una vez accedemos, nos aparecera el formulario de solicitud conforme al Anexo I
que debemos cumplimentar todo los campos que aparecen:

1. Datos identificativos del proyecto.
- Titulo del proyecto

- Datos referentes a la persona coordinadora del proyecto designada por el centro
docente, indicando los datos que se solicitan.
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- Modalidad a la que va asociado el proyecto.

SOLICITUD PROYECTO FOMENTO ESPIRITU EMPRENDEDOR v €
IANEXO . FORMULARIO DE SOLICITUD DEL PROYECTO I
« Convocatoria
v
Organizacién del centro
1. DATOS IDENTIFICATIVOS DEL PROYECTO
| Planificacion 4
+ Titulo del Proyecto:
Certificaciones de Matriculas
| Planes de Estudios o Cbdigo Centro: 04003135 Centro educativo: | E.S. Juan Rubio Ortiz
+ Responsable el proyecto + DN
| Senicios Ofenados ¥ "
I N i @« Correo lectrnico del respansable + Tho.contacte
+Programa CIMA
Modzlidad:
Comercio Internacional
«Premios y Concursos Electromecénica de vehiculos automoviles

«Programas de Incercambio Fabricacin nteligente

Mantenimiente de Vehicuios
|'IItuIns n Mantenimiento Electromecsnica

Cuestionarios Mecatranica Industrial

B Piedra Natural
Supenisibn y evaluacién de centros edu. (+

2. Participantes en el proyecto:

En estos proyectos deben participar alumnado, profesorado y empresas. Es por ello,
que los datos del alumnado y el profesorado se cumplimentaran posteriormente, si el
proyecto es aprobado por Resolucién, debiendo cumplimentar Unicamente en este
momento los datos de la solicitud referentes a las empresas participantes, dado que a fecha
de presentacién de solicitudes no esta todo el alumnado asignado a cada grupo ni el
profesorado completo.

Datos de empresas o entidades colaboradoras:

En este apartado se debe cumplimentar los datos referentes a las empresas o
entidades colaboradoras en el proyecto, indicando los datos de la empresa. Debes
introducir los datos, ya que no apareceran por defecto.

& SOLICITUD PROYECTO FOMENTO ESPIRITU EMPRENDEDOR v €
2. PARTICIPANTES EN EL PROYECTO
Pod grabar a los participantes una vez haya cumplimentado y grabiadoasolicitud.
umplimentar en ya esafecha no fase cerrados por lo que se cumplimentard i el proyecto s finamente aprobado por Resolucién

Organizacidn del centro
DATOS DE LA EMPRESA O ENTIDAD, Y DEPARTAMENTO DE LA MISMA

Planificacidn

Nombre de empresa o entidad CIF Localidad Provincia Correo electrénico Tho. Contacto Responsable laboral  Tipo
Certificaciones de Matriculas ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ |—,I
Planes de Estudios + ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ |—VI
Servicios Ofertados + —_—
I Il ) | || ) | ||l | v
Planesy Programas Educativos
I o | Il | | | I v
Programa CMA
I | Al ||l | || I I v]
¥ Proyectos Educativos )
+Premios y Concursos ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ [ v
+Programas de Intercambio I I I I I I I I I I I I | v I
I |l J Il | |l | I I v)
Titulos +
I | Al Il [l | I v]
Cuestionarios
I |l J Il | |l | I I V]

Supervisiony evaluacion de centros edu. [+
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Ademas, aparece un parte en relacion a la empresa donde debéis seleccionar el
tipo de empresa indicando:

- Microempresas ( de 1 a 9 trabajadores)

- Pequefia empresa (de 10 a 49 trabajadores)
- Mediana empresa (de 50 a 249 trabajadores)
- Gran empresa (250 o mas trabajadores)

En la misma pantalla de “Solicitud proyecto fomento espiritu emprendedor” aparecen el
resto de campos que se indican a continuacién y que se deben cumplimentar.

3. Justificacion y propdosito del proyecto.

En este punto, debemos indicar las causas que motivan al centro a presentar el
proyecto justificando debidamente el objeto del proyecto en fomentar el espiritu
emprendedor y el autoempleo en el alumnado de FP justificando su redaccién en base a la
Resolucion de convocatoria publicada a través del enlace siguiente en la web de la FP
Andaluza:

Resolucion de 16 de Julio de 2024 de convocatoria FEE

4. Lineas tematicas a las que se vincula el proyecto

Definir claramente con qué linea o lineas tematicas de las recogidas en el Resuelvo cuarto
de la Resolucién de convocatoria esta vinculado el proyecto.

5. Objetivos que se pretenden alcanzar con el desarrollo del proyecto.

En este apartado debes indicar los objetivos a alcanzar en base a lo establecido en el
Resuelvo tercero de la Resolucién de convocatoria y como, el desarrollo de este proyecto,
va a contribuir a formentar el espiritu emprendedor y el autoempleo del alumnado de FP al
que va dirigido.

6. Propuesta de actividades a desarrollar en el proyecto.

En este punto debéis detallar las actividades a desarrollar en el proyecto para reforzar el
espiritu emprendedor y autoempleo del alumnado al que va dirigido.
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Es importante relacionar en este apartado, los Procesos Cognitivos y Evidencias de
Aprendizaje que se van a conseguir (Fases del proceso: Ideacidén-Prototipado-Produccién-
Venta) con las distintas actividades que se van a realizar.

SOLICITUD PROYECTO FOMENTO ESPIRITU EMPRENDEDOR v €

|- 3. JUSTIFICACION Y PROPOSITO DEL PROYECTO

« Centro

covip19

Datos propios 4
Calendario y Jornada 4. LINEAS TEMATICAS A LAS QUE SE VINCULA EL PROYECTO

Planes de Estudics

Servicios Ofertados

Titulos p
Consejo Social . 5. OBJETIVOS

Cuestionarios (Objetivos que se pretenden alcanzar con el desarrollo del proyecto.)

| Planificacién

Certificaciones de Matriculas

Memoria informativa R
Planes y Programas Educativos = + 6. PROPUESTA DE ACTIVIDADES A DESARROLLAR EN EL PROYECTO
- (Propuesta detallada de las actividades a desarrollar en el proyecto para reforzar el espiritu emprendedor y autoempleo del alumnado al que va dirigido.)
Planes y Proyectos Educativos >

Naotificaciones

7. Recursos materiales y humanos necesarios.

Aqui debes indicar los recursos materiales y humanos necesarios para el desarrollo del
proyecto.

8. Indicadores que se proponen para medir el grado de consecucion de los objetivos.

9. Impacto del proyecto en el refuerzo del espiritu emprendedor del alumnado al que va
dirigido.

Describir como afectara el desarrollo del proyecto en el refuerzo del espiritu emprendedor
del alumnado de al que va dirigido.

10. Cronograma resumen detallado del proyecto.

Se debera adjuntar documento, en el espacio habilitado en el sistema de Informacién de
Séneca, conforme al modelo de Anexo V de la Resolucién de convocatoria.
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SOLICITUD PROYECTO FOMENTO ESPIRITU EMPRENDEDOR

7. RECURSOS MATERIALES Y HUMANOS NECESARIOS

* Recursos materiales

Cusstionarios

I Planificacion X + B. INDICADORES QUE SE PROPONEN PARA MEDIR EL GRADO DE CONSECUCION DE LOS OBJETIVOS

Certificaciones de Matriculas

Memaria informativa

Planes y Programas Educatives

e > + 9. IMPACTO DEL PROYECTO EN EL REFUERZO DEL ESPIRITU EMPRENDEDOR DEL ALUMNADGC AL QUE VA DIRIGIDO.

(Describir cémo afectara el desarrollo del proyecta en el refuerzo del espiritu emprendedor del alumnada de al que va dirigido.)

-Motificaciones

+Transformacion Digital Educativa

Programas para la Innovacion

“““““““ 10. CRONOGRAMA RESUMEN DETALLADO DEL PROYECTO. Se debera adjuntar documento, en el espacio habilitado en el sistema de Informacién de Séneca, conforme al modelo de Anexo VI °

11. Presupuesto detallado del proyecto.

En este apartado debéis subir un tinico documento en PDF con las 3 ofertas junto con la
justificacién de la seleccion de la oferta de mejor relacion calidad-precio para los intereses
del centro docente.

Es importante que subais la/s oferta/s con la memoria justificativa de la opcién
seleccionada por el centro. Los centros docentes podran solicitar presupuestos a empresas
o entidades cuyo objeto social esté relacionado con las actuaciones programadas.

En la pantalla de Séneca os aparecera un campo para adjuntar todo lo relacionado con el
presupuesto y otro con el importe total del proyecto.

R |?|. SOLICITUD PROYECTO FOMENTO ESPIRITU EMPRENDEDOR v

11. PRESUPUESTO DETALLADO DEL PROYECTO.Jpe debera adjuntar documento, en el espacio habilitado en el sistema de Informacion de Séneca, con el presupuesto detallado de cada accién prevista en el proyecto

Adjunte &l presupuesto desgolsado: o )
<: Afiadir arcivo en PDF

EL NOMBRE DEL ARCHIVO NO DEBE CONTENER TILDES NI CARACTERES ESPECIALES NI ESPACIOS.

Tenga en cuenta que si adjunta otro fichero al proyecto se suprimira el existente.

Prespuesto desglosado

+ Presupuesto total

FPA

FORMACION
PROFESIONAL
6 ANDALUZA



>
B Junta de Andalucia
- T O ESPANA DE ERUGACIGNM, FORMAGISN PROFES IOMAL Consejeria de Desarrollo Educativo

L ¥ DEPORTES e .
i - y Formacién Profesional

12. Justificacion de no duplicidad con acciones vinculadas a la creacion de aulas de
emprendimiento.

Cumplimentar solo en el caso de centros con aulas de emprendimiento segun lo establecido
en el Resuelvo quinto apartado 2 de la presente convocatoria.

13. Documentacion a aportar.

Por ultimo, en el apartado 13, debéis subir toda la documentacién necesaria que va
junto con la solicitud:

- Declaraciéon responsable de la persona titular de la direccién del centro docente,
conforme al Anexo II. Recuerda que debe aparecer en la fecha del acta por la que el
proyecto ha sido aprobado por el Consejo de Centro o Consejo Social.)(Obligatorio)

- Cronograma de trabajo de colaboracién con las empresas para el disefio del programa
formativo.(Obligatorio)

- Hay un apartado para adjuntar en PDF otra informaciéon que se considere necesaria.
(Opcional).

| 13. DOCUMENTACION A ADORMR'

Adjunte la Declaracion responsable del centro, conforme @ Anexo I

EL NOMBRE DEL ARCHIVO NO DEBE CONTENER TILDES NI CARACTERES ESPECIALES NI ESPACIOS.

Tenga en cuenta que si adjunta otro fichero al proyecto se suprimira el existente.

Declaragign responeable (Anexo I

Adjuntl Cronograma de trabajo

EL NOMBRE DEL ARCHIVO NO DEBE CONTENER TILDES NI CARACTERES ESPECIALES NI ESPACIOS.

Tenga en cuenta que si adjunta otro fichero al proyecto se suprimira el existente.

Cronograma de trabajo

Adjuntelctrcs documentos de interés

EL NOMBRE DEL ARCHIVO NO DEBE CONTENER TILDES NI CARACTERES ESPECIALES NI ESPACIOS.
Tenga en cuenta gue si adjunta otro fichero al proyecto se suprimira el existente.

Otros documentos de interés :

NOTA IMPORTANTE: si no se adjuntan todos los documentos obligatorios, Séneca no te
permitirad aceptar la solicitud.
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Paso 3: Generacion del documento del proyecto especifico.

Debe realizarse con el perfil “Direccion”. En el ment del margen superior derecho,
pinchar en “Documentos que se pueden pedir”:

En la siguiente pantalla, seguir la siguiente ruta:

Documentos que se pueden pedir -> Centro ->Planes y programas educativos ->
a &0 %

1

Documentos de solicitud para firma electrdonica.

Q EXPANDIR TODOD
Personal del Centro

Alumnado

I Planes y Proyectos Educativos I

Documento de Renuncia o Alegaciones de los proyectos educativos para la firma electrénica

Documento de solicitud de Planes/Proyectos Ed. para la firma electronica

Decumento subsanacion de documentacion de Planes/Proyectos Ed. para la firma electronica

Premios y Concursos

Paso 4: Presentacion y firma digital del proyecto.

Una vez generado el documento, se encontrard en “Documentos solicitados”, en el
menu superior derecho. Pinchando encima del documento, se abrirdn las opciones de
firmar con certificado digital o con la tarjeta del docente (DIPA).

arBE&ade x
1

Nuamero total de registros: 1

Ver documento GENERADO 100% LR Rl 8 e | O
Descargar documento

Enviar a bandeja de firma
Firmar con tarjeta del docente
Firmar con certificado digital

Borrar
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Una vez seleccionada cualquiera de las dos opciones, en la pantalla que se abra, se podra
firmar digitalmente el proyecto.

Cuando el documento se ha firmado digitalmente, se ha finalizado el tramite de
presentacion del proyecto.

Para cualquier duda o incidencia a la hora de la presentacién de los proyectos, contactar
con CAUCE:

- Incidencias por teléfono: 955061071 (300300 corporativo)
- Incidencias por web: http://cau.ced.junta-andalucia.es/cau
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